PAU" Leçon 11 


10. Parmi les raccourcis clavier suivants, lequel permet d'ajouter un commentaire à une 
cellule ? 
a. Maj+F2 
b. Ctrl+N 
c. Alt+Maj+C 
d. Ctrl+F9 


Projet 11-1 : Protection d'un fichier à l'aide d'un mot de passe 


Dans ce projet, le responsable du bureau vous a demandé d’établir un inventaire des cartes de crédit 
de l’entreprise et d’enregistrer le fichier avec un mot de passe. 


PRÉPAREZ-VOUS. LANCEZ Excel s’il n’est pas déjà en cours d'exécution. 


1. OUVRIR un nouveau classeur et tapez Inventaire des cartes de crédit de Contoso dans la 
cellule A1. 


2. Tapez et mettez en forme les informations présentées par la figure 11-14. Le titre de 


la cellule A1 est fusionné et centré, et le style de cellule Titre 1 lui est appliqué. Les 
étiquettes de la ligne 3 sont centrées et le style de cellule Titre 3 leur est appliqué. 


Figure 11-14 A B c D E F 
er AU plasgeue Cartes 1 Inventaire des cartes de crédit de Contoso 
2 
3 Émetteur Nom sur la carte Date Exp. Carte CVC 
4 MasterCard Héloise Berthelette 01/01/2019 9806-7415-9741-7237 274 
5 MasterCard Lorie Berthelette 31/12/2020 7491-8877-4743-3608 798 
6 MasterCard Gérard Berger 01/01/2017 9512-1164-4689-8911 703 
7 MasterCard Denise Emond 02/01/2017 1925-4341-8239-4914 787 
8 MasterCard Coralie Dumoulin 09/05/2019 9357-8825-4945-3995 614 
9 Visa Bernadette Varieur 06/02/2019 8283-1378-3595-8119 569 
10 |Visa David Tanguay 25/04/2018 1259-3980-3012-4877 661 
11 [Visa Andrée Plante 21/07/2017 2716-2332-2847-3247 142 
12 [Visa Claude Barjavel 26/12/2018 1621-4398-6763-2687 918 
13 
14 
15 Service clientèle MasterCard 1-800-732-9194 
16 Service clientèle Visa 1-800-537-7783 
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3. ENREGISTRER le fichier sous le nom 11 Credit Cards Solution pour pouvoir l'utiliser dans 
le prochain exercice. 


4. Cliquez sur l'onglet Fichier et Informations est automatiquement sélectionné. Cliquez sur 
Protéger le classeur et choisissez Chiffrer avec un mot de passe. 


5. Dans la boîte de dialogue Chiffrer un document, tapez 11P1155 et entrez à nouveau le 
même mot de passe dans la boîte de dialogue Confirmer le mot de passe. 


6. ENREGISTRER et FERMER le classeur. 


LAISSEZ Excel ouvert pour le projet suivant. 


Sécurisation des classeurs AS 


Projet 11-2 : Ajout de commentaires à un fichier 


Dans ce projet, vous allez ajouter des commentaires à un fichier. 


PRÉPAREZ-VOUS. LANCEZ Excel s'il n'est pas déjà en cours d'exécution. 
1. OUVRIR le fichier 11 Credit Cards Solution que vous avez créé dans le premier projet. 
Utilisez le mot de passe que vous avez créé dans le projet 11-1. 
2. ENREGISTRER le fichier sous le nom 11 Credit Cards Comments Solution. 


3. Dans la cellule B4, tapez un nouveau commentaire l'initiale E sera supprimée sur la 
prochaine carte. 


4. Dans la cellule D9, tapez un nouveau commentaire Carte perdue, devra être résiliée si 
elle n’est pas retrouvée d'ici demain. 


5. Dans la cellule B12, tapez un nouveau commentaire Yossi va quitter l’entreprise à la fin 
du trimestre, veiller à résilier sa carte. 


6. Modifiez le commentaire de la cellule D9 pour dire uniquement Carte perdue et 
retrouvée [date du jour]. 


7. Vérifiez que tous les commentaires sont masqués. 
8. IMPRIMER la feuille de calcul. 
9. ENREGISTRER et FERMER le classeur. 


FERMER Excel. 


